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PARCOURS DIPLÔMANT / TITRE PROFESSIONNEL

Fonctions supports de l'entreprise

Comptable assistant
Appelé aussi collaborateur de cabinet comptable,technicien comptable,comptable,assistant de cabinet comptable,assistant comptable,comptable spécialisé.

VOTRE FORMATION

OBJECTIFS
- Assurer les travaux courants de comptabilité
- Préparer la paie et les déclarations sociales courantes
- Préparer la fin d'exercice comptable et fiscal et présenter les indicateurs de gestion

PROGRAMME DE FORMATION
La formation se compose de 6 modules, complétés par 1 période en entreprise.

Période d'intégration. Accueil, présentation des objectifs de formation, connaissance de
l'environnement professionnel, sensibilisation au développement durable, adaptation du
parcours de formation (1 semaine).

Module 1. Maîtriser les techniques de base de la comptabilité : comptabilisation des
documents commerciaux et bancaires - réalisation du suivi de la trésorerie (6 semaines).

Module 2. Vérifier la comptabilité courante et établir la déclaration de TVA : établissement
et comptabilisation des déclarations de TVA - contrôle, justification et rectification des
comptes (3 semaines).

Module 3. Préparer la paie et les déclarations sociales courantes : préparation des
bulletins de paie - préparation des déclarations sociales (3 semaines).

Module 4. Préparer la clôture des comptes annuels : comptabilisation des ajustements
nécessaires à la clôture des comptes annuels (3 semaines).

Module 5. Contribuer à la détermination du résultat fiscal : préparation de la détermination
du résultat fiscal annuel - établissement des déclarations fiscales annuelles (3 semaines).

Module 6. Présenter des indicateurs de gestion : calcul et présentation des éléments de
gestion (2 semaines).

Période en entreprise (4 semaines).

Session d'examen (1 semaine).

PRÉREQUIS
Classe de 1re - terminale ou équivalent.
Bon niveau en français (lecture de textes administratifs et juridiques, rédaction de comptes
rendus).

Amoureux du chiffre, le comptable-assistant passe ses journées à  vérifier tous
les mouvements courants des comptes de l’entreprise, à réaliser les paies et la
déclaration de TVA ou encore à contrôler l’ensemble des documents
commerciaux, sociaux et fiscaux de l’entreprise.

DURÉE
6 mois et demi environ (910 heures).
Durées indicatives et ajustables en
fonction des besoins des personnes.

POUR QUI ?
tout public

MODALITÉ DE LA FORMATION
Présentiel

DIPLÔME VISÉ
Titre professionnel de niveau 4  (bac
technique) de comptable assistant/e.

RÉFÉRENCE AFPA

FORMACODE CODE ROME

CODE CPF

09667

M120332663

244215

afpa.fr
POUR EN SAVOIR PLUS

Agence nationale pour la formation professionnelle des adultes Établissement public à caractère industriel et commercial • Tour Cityscope, 3 rue Franklin, 93100 Montreuil 824 228 142 RCS BOBIGNY

INSCRIVEZ-VOUS
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PARCOURS DIPLÔMANT / TITRE PROFESSIONNEL

afpa.fr
POUR EN SAVOIR PLUS

Agence nationale pour la formation professionnelle des adultes Établissement public à caractère industriel et commercial • Tour Cityscope, 3 rue Franklin, 93100 Montreuil 824 228 142 RCS BOBIGNY

INSCRIVEZ-VOUS

Il est possible de poursuivre le programme du titre professionnel Comptable Assistant (Niveau BAC) par la préparation 
du titre professionnel Gestionnaire Comptable et Fiscal (Niveau BAC+2)
Pas de passerelle possible vers un autre titre professionnel
Titres professionnels et/ou dimplômes équivalents : Bac pro comptabilité, bac STMG 


